REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1

§1

Monitoring wizyjny wykorzystywany jest w celu zapewnienia bezpieczefstwa uczniéw

i pracownikéw oraz ochrony mienia na podstawie:
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o§wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996)

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000)
3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. W sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL).

§2

1. Monitoringiem wizyjnym objete s3 pomieszczenia:
¢ teren zewngetrzny wokot placowki,
zewnetrzne boiska sportowe,
wejscie / wejscia do placowki,
korytarze w szatni, na parterze, pigtrach I i I, Iacznik, korytarze przy sali gimnastycznej
klatki schodowe
2. Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.
Rejestracji i zapisywanie obrazu na nosniku fizycznym podlega wylacznie obraz z kamer

systemu monitoringu.
§3

W

Monitoring nie obejmuje:
* pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne, wychowawcze
1 opiekuncze,
pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,
pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku pracownikow,
pomieszczen sanitarno-higienicznych,
gabinetu profilaktyki zdrowotnej,
przebieralni,
biur, archiwum, pomieszczen gospodarczych,
stoléwki i zaplecza kuchennego.

§4

Osoby przebywajace na terenie placowki sa informowane o funkcjonowaniu systemu
monitoringu wizyjnego przez umieszczenie przy wejéciu do obiektu oraz w widocznych
miejscach tabliczek informacyjnych.

§5

1. Urzadzenia rejestrujgce przechowywane sg w pomieszczeniu do ktérego ma dostep jedynie
Dyrektor i osoby upowaznione przez Dyrektora.
2. Dostep do odtwarzania nagran maja tylko osoby posiadajace upowaznienie Dyrektora.



10.

11.

12.

Osoba posiadajaca uprawnienia przegladania zapiséw monitoringu wizyjnego dokonuje tej
czynnosci za pomocg oprogramowania zainstalowanego na komputerze.

Wykaz komputeréw z zainstalowanym oprogramowaniem umozliwiajacym przegladanie
nagran systemu monitoringu stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

§6

Zapis z monitoringu wizyjnego przechowuje sie przez okres maks. 3 dni robocze. Przed
uplywem tego terminu dane sg automatycznie nadpisywane.

Przenoszenie zarejestrowanego obrazu na nosniki zewnetrzne moze nastgpi¢ jedynie za
zgodg Dyrektora w szczegélnie uzasadnionych przypadkach (np. prowadzenie
postepowania wyjasniajacego).

Utrwalania danych na nosnikach zewngtrznych dokonuje osoba upowazniona przez
Dyrektora.

Osoba dokonujaca utrwalania danych z systemu monitoringu na no$nikach zewnetrznych
odnotowuje tg czynno$¢ w Rejestrze dzialan w systemie monitoringu, ktérego wzdr
stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

Nosnik zawierajgcy nagranie przekazywany jest Dyrektorowi placéwki lub osobie przez
niego wskazanej.

Nosnik zawierajgcy nagranie przechowywany jest przez okres do 3 dni roboczych od dnia
wystgpienia zdarzenia, ktére zostato na nim udokumentowane.

W sytuacjach, gdy nagranie moze stuzy¢ jako dowod niewtasciwych zachowan utrwalony
zapis moze by¢ zachowany przez okres czasu potrzebny do wyjasnienia sprawy.

Zapis monitoringu wizyjnego moze by¢ udostgpniony w szczegblnosci  Policji,
Prokuraturze jako materiat dowodowy w prowadzonym postepowaniu.

Udostgpnienie zapisu z monitoringu wizyjnego odbywa si¢ na podstawie pisemnego
wniosku zatwierdzonego przez Dyrektora placéwki. Przekazanie nosnikéw zewngetrznych
podmiotom uprawnionym odnotowuje si¢ w Rejestrze dziatah w systemie monitoringu,
ktorego wzor stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

Wglad do zapiséw systemu monitoringu wizyjnego przez rodzica odbywa sie na podstawie
pisemnego wniosku zatwierdzonego przez Dyrektora placowki.

Wglad do zapiséw systemu monitoringu wizyjnego przez rodzica odbywa si¢ wylgcznie w
obecnosci osoby upowaznionej przez Dyrektora placéwki, ktéra wykonanie czynnosci
potwierdza w Rejestrze dziatai w systemie monitoringu.

W trakcie wgladu do nagran systemu monitoringu niedozwolone jest wykonywanie zdjeé
lub filmowanie odtwarzanego materiatu.

§7

. Po utrwaleniu obrazu nosnik powinien zostaé opisany i zabezpieczony przed utrata,

zniszczeniem, uszkodzeniem lub dostepem 0s6b nieupowaznionych.
Zapisane nosniki przechowane s3 w sekretariacie w szafie zamykanej na klucz.

- Niszczenie nosnikow zawierajacych nagrania systemu monitoringu wykonywane jest

komisyjnie w obecnosci min. dwéch 0séb wyznaczonych przez Dyrektora placéwki.
Wykonanie niszczenia no$nikow zawierajacych nagrania potwierdzane jest wpisem w
Rejestrze dziatan w systemie monitoringu.

§8

. Odpowiedzialnymi za prawidtowe funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego jest

Dyrektor, ktéry ma dostep do:
¢ bezposredniego podgladu kamer,
* urzadzen rejestrujgcych,



* zarejestrowanych nagran.
2. Nadzér nad prawidtowym zabezpieczeniem informacji zapisanych na no$nikach fizycznych

petni Dyrektor placowki lub osoba przez niego upowazniona.
3. Dostgp do urzadzenia rejestrujgcego jest zabezpieczony hastem.
4. Prawo do zmiany hasta dostepu ma tylko osoba wskazana w pkt. 1.

§9

[om—ry

Zabrania si¢ jakiejkolwiek ingerencji w urzadzenia rejestrujace.
2. Kazdy pracownik, ktéry stwierdzi uszkodzenie zainstalowanych w placéwce kamer lub
zauwazy probe ich uszkodzenia zobowigzany jest powiadomié o tym fakcie Dyrektora

placowki.
§10

Przeglady, konserwacje i naprawy urzgdzen wchodzacych w sklad systemu monitoringu
zlecane sg wylgcznie osobom posiadajacym niezbedng wiedze i do§wiadczenie z zachowaniem
zasad bezpieczefistwa ( upowaznienie /Jumowa powierzenia).

§11

l. Zapoznanie si¢ przez pracownikéw z niniejszym dokumentem spelnia wymogi
poinformowania ich o stosowaniu systemu monitoringu o ktérym mowa w art. 22, ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz 917 i 1000)

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
placowki.
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